
ИНСТРУКЦИЯ К ВИДЖЕТУ «ЧЕК ЛИСТ» 

Виджет предназначен для организации выполнения задач Ваших бизнес 

процессов. Основные возможности программы:  

1) Постановка задач в карточке сделка для отдельных пользователей или 

групп пользователей;  

2) Привязка сущностей задач amoCRM с виджетом чек лист;  

3) Автоматическая смена этапов в воронках при условии выполнения чек 

листов;  

4) Запрет смены этапов при не выполнении задач от чек листа;  

5) При постановке задач для чек листа, есть возможность создать описание и 

подсказку к задаче;  

6) Возможность добавления кнопки возврата на выбранный этап согласно 

настройкам;  

Подробнее про виджет смотрите на нашем сайте:  

https://amogeneration.ru/widgets/chek-list/ 

По вопросам тех поддержки: 

84951829664 (звонки и WhatsApp) 

gen@amogeneration.ru 

Многофункциональный чек лист, позволяет в сделке осуществлять контроль 

и ход выполнения заданной системой или руководителям задач для 

персонала 
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Работа с виджетом  

1) Установили виджет в amoCRM, следуя инструкциям  

 

2) Далее переходим в настройки, и выбираем чек лист 

Рис. 1. Настройки 

  

 

3) Для того чтобы начать работу, нам нужно выбрать поле в сделке, для 

начала создаем нужное нам. Данное поле, нужно для хранения прогресса 

выполнения задач по чек листу 

Рис. 2. Поле в сделке 

 

4) После, создаем сам чек лист, с которым и будем работать, выбираем 

нужную нам воронку и этап  

Рис. 3. Создание чек листа 

 



5) Далее, начинаем настраивать под наши нужды задачи, чтобы это сделать 

выбираем пункт “Добавить задачу” 

Рис. 4. Добавить задачу 

 

После, начинаем создавать под наши нужды задачи 

Рис. 5. Настройки задач 

 

6) Подробное описание пунтка “Добавить задачу” 

- Как мы видим на предыдущем скриншоте, на нем присутствует несколько 

полей, которые нужно заполнить для более точной работы 

Мы придумали название задачи, потом ее описание и по желанию так же 

создаем подсказки для нас или наших менеджеров, касательно данной 

задачи, чтобы уменьшить количество вопросов при ее выполнении   

- Далее, поле “Доступ к задаче”, здесь мы выбираем, кто может отметить 

данную задачу, у кого будет доступ, это может быть, как и два человека или 

3 или весь отдел 

 

 



Рис. 6. Доступ к задаче 

 

- Далее поле, “Создать задачу для ответственного”, данное поле, при его 

включении будет создавать задачу при переходе в следующий этап, для тех, 

кого мы отметили ранее, благодаря ему будет каждый раз создаваться задачи, 

которые мы поставили 

-Поле “Выбираем на кого ставить задачу в amoCRM”, здесь мы выбираем на 

кого ставиться задача, весь отдел либо на одного или нескольких человек 

 

7) Чтобы отредактировать задачу, если мы захотели что-то изменить, 

нажимаем данную кнопку 

Рис. 7. Редактирование задачи 

 

 

8) После данных настроек, при создании сделок или добавлении сделок в тот 

или иной этап, задачи которые мы поставили уже в чек листе, будут 

автоматически создаваться с нужными нам параметрами, посмотреть на 

прогресс выполнения, можно будет непосредственно в карточке сделки 

 

 

 

 



Рис. 8. Работа с самой сделкой при помощи виджета 

 

*Примечание, для корректной работы, необходимо обязательно выполнять 

задачи или удалять их, чтобы их не накапливалось слишком много  

 

9) Автопереход работает следующим образом 

В чек листе данную функцию можно настроить в данном поле  

Рис. 9. Автопереход 

 

 

После всех настроек в данном поле, сделка после выполнения всех задач 

будет перемещаться в тот этап, который мы укажем 

Далее, если перейдем к самой сделке, мы помечаем галочкой ту задачу из чек 

листа, которую создавали ранее, если мы поставим галочку, после 

сохранения будет совершен переход сделки, которую мы у себя указывали, 

система так же предупредит нас об этом 

 

 



 

Рис. 10. Работа автоперехода в сделке 

 

 

 

Соответственно, после выполнения данных действий, сделка будет 

переведена на следующий этап, со своими задачами и пользователями, 

которых мы тоже заранее можем настроить в Чек листе 

 

10) Если мы захотим вернуть задачу назад, то после перехода на следующий 

этап, который мы указали, появится соответствующая кнопка, которая 

возвращает сделку в предыдущий этап. 

Рис. 11. Возврат сделки на предыдущий этап 

 



Так же главное не забывать завершать задачи, чтобы их не было слишком 

много, либо, в настройках задач, которые находятся в чек листе, в поле 

“Создать задачу для ответственного”, выключаем кнопку 

 

11) Так же есть функция, которая запрещает переход на следующий этап, 

если не выполнены все задачи, которые были ранее поставлены, чтобы его 

включить, нажимаем данную кнопку 

Рис. 12. Запрещать переход на новый этап 

 

 

 

 

 

 


